Upute za rad sa Skolskim mailom i uslugom Office 365-OneDrive

(na drugoj stranici-zuti dio su upute za prebacivanje mailova u Office 365 sustav)

Kao $to znate, svatko od vas ima svoju e-mail adresu unutar Carnet mreze kojoj pristupate koristenjem stranice
webmail.skole.hr.

Nakon otvaranja stranice potrebno je upisati svoje podatke (npr. korisnicka oznaka: ivan.ivic@skole.hr i zaporka:
n1Yt312).

Korisni¢ko ime
korisnik@skole.hr

Lozinka

Nacin prikaza

Automatski odabran v
Jezik
Hrvatski v

Postavke nakon prijave

CARNET Webmall namijenjen Je svim korisnicima CARNET-a
koji posjeduju AAI@EduHr elektronicki identitet.

Dodatne informacije dostupne su u uputama za koristenje
(PDF) i na web stranicama usluge.

Nakon Sto se prijavite s lijeve strane imate sanducice.

A Nova porika

ﬂ Inbox
Q Koncepti
m Poslano

B? Spam

U sanducic¢u ,Inbox“ vam se pojavljuju poruke koje vam netko posalje.
U sanduci¢ ,Koncepti“ mozZete spremiti poruke koje prije slanja Zelite jo$ urediti.

U sanducicu ,,Poslano” vam se pojavljuju poruke koje ste vi nekome poslali (npr. ako Zelite provjeriti jeste li doista
poslali neku poruku potraZziti ¢ete je ovdje).

U sanducicu ,,Spam“ vam se pojavljuje neZeljena posta (npr. oglasi).


https://webmail.skole.hr/login.php

Ako Zelite poslati poruku (mail) trebate kliknuti na zeleni gumb ,Nova poruka“ u gornjem lijevom kutu.
= Posalji ‘ & Provjeri pravopis ¥ ‘ Q Spremi koncept o

HTML formatiranje
«|Spremi u Poslano »
Prioritet: Normalno
Ostale postavke ¥

Prima:  matija.buntak@skole.hr

Dodaj Cc Dodaj Bee
Naslov: Test

(P : Dodajprilog ¥

Ovo je test!

Nakon toga treba ispuniti ostala polja.
U polje ,,Prima“ upisujete e-mail adrese osoba kojima Saljete mail (ako upisujete viSe adresa odvajate ih zarezima).

U polje ,,Naslov” upisuje se naslov vase poruke (obavezno svakoj poruci upisite naslov jer inace moze zavrsiti u
spamu-neZeljenoj posti).

Klikom na tekst ,Dodaj prilog”“ moZete odabrati neku datoteku sa svojeg racunala (npr. fotografiju, prezentaciju...) i
poslati je primatelju maila. Datoteka koju 3aljete prethodno treba biti spremljena na racunalo i ne smije biti
otvorena!. Takoder je vazno istaknuti da koriStenjem webmaila ne mozZete slati datoteke veée od 8 MB. Ako Zelite
slati vece datoteke, moZete ih prebaciti na internet (u oblak-Cloud) i onda ih podijeliti s nekim koriStenjem poveznice
(linka). U sljede¢em videu moZete pogledati kako se sustav Office 365 i OneDrive mogu koristiti u tu svrhu (ako je
video losije kvalitete, nakon otvaranja moZzete kliknuti na zupcanik i odabrati visu kvalitetu):

https://carnet-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/matija_buntak skole hr/EZfPEx 5nJJKs3-
escOMKzMBrkbllEAb24WWjUk5h3z Cw?e=99dV4P

U doniji (bijeli) dio upisujete vasu poruku (uvijek se potpisSite na kraju mailal). Primjer poruke koju Saljete nekoj
starijoj osobi:

Postovanje,

......

Lijep pozdrav,

Ivan lvi¢

Nakon $to sve ovo obavite, klikom na , Posalji“ Saljete vas mail.


https://carnet-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/matija_buntak_skole_hr/EZfPEx_5nJJKs3-esc0MKzMBrkbllEAb24WWjUk5h3z_Cw?e=99dV4P
https://carnet-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/matija_buntak_skole_hr/EZfPEx_5nJJKs3-esc0MKzMBrkbllEAb24WWjUk5h3z_Cw?e=99dV4P

VAZNO!

Ako koristite uslugu webmail.skole.hr nemojte zaboraviti prazniti svoje sanducice s poStom. Ako vam u gornjem
desnom kutu pise da je sanduci¢ pun (na 100 %) ne¢ete modi slati ni primati nove mailove.

U tom slucaju neke mailove je potrebno odabrati i obrisati. Nakon oznacavanja mailova i klika na opciju ,,Obrisi“
potrebno je joS u gornjem desnom kutu odabrati opciju ,, Ostalo-Isprazni obrisano®.

Kako biste izbjegli ova ogranicenja u radu s webmail.skole.hr sustavom preporucujem da za slanje i primanje mailova
koristite sustav Office 365 i aplikaciju Outlook. Kako biste to mogli, potrebno je u sucelju sustava webmail.skole.hr
na izborniku , Posta-Office365/GSuite” ukljuciti preusmjeravanje poste na Office 365.

Ako nemate opciju za preusmjeravanje poste na Office 365, prvo trebate napraviti pocetnu prijavu u sustav Office
365 preko stranice office365.skole.hr te se nakon toga ponovno prijaviti u sustav webmail.skole.hr !!!!

Nakon Sto to napravite vise necete moci Citati ni slati mailove preko webmail.skole.hr, nego koriStenjem sustava
Office 365 (aplikacija Outlook) na adresi office365.skole.hr.

Video upute za prebacivanje mailova u Office 365 i rad s aplikacijom Outlook u sustavu Office 365 mozZete pogledati
ovdje:

https://carnet-

my.sharepoint.com/:v:/g/personal/matija_buntak skole hr/Ee466MJaSYdFhAUrLWrmNmMBveFTjLJIROUifGJmrigux
Ow?e=MdoLYE



https://office365.skole.hr/
https://carnet-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/matija_buntak_skole_hr/Ee466MJaSYdFhAUrLWrmNmMBveFTjLJR0UifGJmrIguxOw?e=MdoLYE
https://carnet-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/matija_buntak_skole_hr/Ee466MJaSYdFhAUrLWrmNmMBveFTjLJR0UifGJmrIguxOw?e=MdoLYE
https://carnet-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/matija_buntak_skole_hr/Ee466MJaSYdFhAUrLWrmNmMBveFTjLJR0UifGJmrIguxOw?e=MdoLYE

